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Capaian Pembelajaran   :  Setelah mengikuti mata kuliah Seminar Administrasi Negara  mahasiswa  memahami materi pertemuan 

ilmiah,  seminar, jenis karya ilmiah, teknik penulisan karya ilmiah dan  praktek/ persentasi dalam pertemuan 

ilmiah.  

Bahan Kajian   :  1) Konsep-konsep pertemuan ilmiah /seminar  

2) Jenis-jenis karya ilmiah dan temu ilmiah  

3) Pengertian kegiatan seminar dan diskusi 4) Konsep diskusi panel dan simposium 5) Pengertian 

lokakarya dan  semiloka.  

6) Konsep ceramah, tanya jawab dan dialog  

7) Penelitian dan karya ilmiah  

8) Teknik penulisan ilmiah dan penyusunan proposal penelitian  

9) Proses dan teknik menulis makalah  

10) Teknik menyusun laporan  

11) Teknik presentasi  
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   12) Teknik dan pelaksanaan seminar  

  

Acara Pembelajaran  

  

Sesi  

  

Kemampuan  

Akhir yang  

Diharapkan  

Bahan Kajian  Strategi/   

Metode  

Pembelajaran  

Alokasi 

Waktu  

Indikator           

Capaian  

 Instrumen 

Penilaian  

Bobot 

Penilaian  

Refrensi  

(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  

1  Mahasiswa 

memahami 

konsep-konsep 

pertemuan ilmiah.  

Latar belakang, 

tujuan dan teknik 

pertemuan ilmiah  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa 

menjelaskan dengan 

baik konsep-konsep 

pertemuan ilmiah  

Tes tulis  5%    

2  Mahasiswa 

memahami  
berbagai jenis 

karya ilmiah dan 

temu ilmiah  

  

Seminar, diskusi, 

diskusi panel, 

simposium, 

semiloka, 

lokakarya  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik jenis karya 

ilmiah  

Tes tulis  5%  Buku teks  

3  Mahasiswa 

memahami  

pengertian 

seminar dan 

diskusi  

Pengertian 

seminar dan 

diskusi.  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik berbagai hal 

tentang seminar dan 

diskusi  

Tes tulis  5%  Buku teks  

4  Mahasiswa  

memahami  

Diskusi panel dan 

simposium  

Pengertian 

diskusi  panel 

dan 

simposium,   

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri  

3x50’  

  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik tentang konsep 

diskusi panel dan  

Tes tulis  5%  Buku teks  
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Sesi  

  

Kemampuan  

Akhir yang  

Diharapkan  

Bahan Kajian  Strategi/   

Metode  

Pembelajaran  

Alokasi 

Waktu  

Indikator           

Capaian  

 Instrumen 

Penilaian  

Bobot 

Penilaian  

Refrensi  

(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  

    tugas terstruktur  3x50’  simposium.     

5  Mahasiswa 

memahami  

pengertian 

lokakarya dan 
semiloka.  

  

Pengertian, 

ciriciri, teknik, 

perbedaan 

lokakarya dan 
semiloka.  

  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik pengertian dan 

metode lokakarya 

dan semiloka.  

Tes tulis  5%  Buku teks  

6  Mahasiswa  
memahami  

konsep ceramah 

, tanya jawab 

dan dialog 

interaktif.  

Pengertian 

ceramah, tanya 

jawab dan dialog 

interaktif.   

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan 

dengan baik  dari 

ceramah, tanya 

jawab dan  dialog  

interaktif  

Tes tulis  5%  Buku teks  

7   Mahasiswa 
memahami  

pengertian 

penelitian ilmiah 

dan karya ilmiah  

Pengertian dan  

ciri-ciri 

penelitian  karya 

ilmiah  

  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik pengertian 

penelitan karya 

ilmiah  

Tes tulis  5%    

Ujian Tengah Semester (Bobot 30%)  

9   Mahasiswa 

memahami 

teknik penulisan 

karya ilmiah  dan  

proposal  

Tulisan ilmiah, 
menulis 
proposal, teknik 
menulis  

  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

Mahasiswa dapat 
menjelaskan dengan  

baik teknik 

penulisan karya 

ilmiah dan  

proposal  

Tes tulis  5%  Buku teks  
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Sesi  

  

Kemampuan  

Akhir yang  

Diharapkan  

Bahan Kajian  Strategi/   

Metode  

Pembelajaran  

Alokasi 

Waktu  

Indikator           

Capaian  

 Instrumen 

Penilaian  

Bobot 

Penilaian  

Refrensi  

(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  

 penelitian    3x50’  penelitian     

10  Mahasiswa 

memahami proses 

dan teknik 

menulis makalah  

Pentingnya 

kepustakaan, 

proses menulis, 

teknik menulis  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik proses dan 

teknik menulis 

makalah  

Tes tulis  5%  Buku teks  

11   Mahasiswa 
memahami  

penulisan laporan  

penelitian  

  

Teknik 

menyusun 

laporan 

penelitian  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik penulisan 

laporan penelitian  

Tes tulis  5%  Buku teks  

12   Mahasiswa 
memahami  

teknik-teknik 

presentasi  

  

Tujuan, metode, 
peran moderator, 

jenis audiens, 
notulen.  

  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan dengan 

baik tentang teknik 

presentasi  

Tes tulis  5%  Buku teks  

13   Mahasiswa 

memahami  

praktek  teknik 
dan 

pelaksanaan 

seminar  

  

praktek seminar 

manajemen 

pelayanan publik  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan isi 

makalah tentang 

manajemen 

pelayanan publik  

Tes tulis  5%  Buku teks  

14   Mahasiswa 

memahami  

praktek seminar 

manajemen  

Pemaparan dan  3x50’  Mahasiswa dapat 

menjelaskan isi  

Tes tulis  5%  Buku teks  
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Sesi  

  

Kemampuan  

Akhir yang  

Diharapkan  

Bahan Kajian  Strategi/   

Metode  

Pembelajaran  

Alokasi 

Waktu  

Indikator           

Capaian  

 Instrumen 

Penilaian  

Bobot 

Penilaian  

Refrensi  

(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  

 praktek  teknik 
dan 

pelaksanaan 

seminar  

  

kemasyarakatan  diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

  

3x50’  

3x50’  

makalah manajemen 

kemasyarakatan  

   

15   Mahasiswa 

memahami  

praktek  teknik 

dan 

pelaksanaan 
seminar  

  

praktek seminar 

kebijakan publik  

Pemaparan dan 

diskusi di kelas 

belajar mandiri 

tugas terstruktur  

3x50’  

  

3x50’  

3x50’  

Mahasiswa dapat 

menjelaskan isi 

makalah kebijakan 

publik  

Tes tulis  5%  Buku teks  

   Ujian Akhir Semester (Bobot 45%)    

  

  

 

Evaluasi  

Jenis Evaluasi   Instrumen   Bobot  

Tugas  Laporan   25%   

Ujian Tengah Semester  Tes Tulis   30%   

Ujian Akhir Semester   Tes Tulis   45%   
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